AVVISO N. 97

C.P.LA. 1 -PRATO
Prot. 0001455 del 01/06/2020
(Uscita)

Al personale docente
Al DSGA
Al sito web

Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico

Ciascun docente avra cura di compilare 1 seguenti documenti entro il giorno 15 giugno 2020:

Documento Dove lo trovo? Dove lo carico?

1. Registri Sogi Sogi

2. Programmazione finale didattica/ Sito CPIA/Modulistica Sogi

disciplinare

3. Scheda Relazione finale del corso/classe | Sito CPIA/Modulistica Sogi

(una sola per corso. Non sono ammesse

relazioni massive per interclasse nemmeno

per i corsi della casa circondariale)

4. Foglio excel iscrizioni a.s. 2020/2021 Drive — cartella “Iscrizioni | Drive - cartella

2020/2021” “Iscrizioni

2020/2021”

5. Eventuali ore eccedenti svolte da retribuire | Sito CPIA/Modulistica Mail

6. Questionario finale dei docenti Sito CPIA/Modulistica Il link permette la
compilazione e
I’invio immediato

7. Richiesta ferie Sito CPIA/Modulistica Mail

8. Scheda monitoraggio finale dei progetti | Drive Mail

(solo per 1 referenti di un progetto) e registro

attivita e presenze.

9. Scheda monitoraggio attivita (solo per i | Sito CPIA/Modulistica Mail

docenti con nomine specifiche da retribuire)

10. Relazione funzione strumentale (da |----- Mail

redigere in carta semplice)

I file sono disponibili nella sezione Modulistica del sito web della scuola.

I file relativi ai punti 5, 7, 8, 9, 10 andranno firmati e successivamente inviati in una unica mail
all’indirizzo pomm039004@istruzione.it entro il 15 giugno 2020 indicando nell’oggetto:
“ADEMPIMENTI FINALI nome cognome”.

Prato, 01/06/2020

Il Dirigente Scolastico
Dott. Philipp Botes
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