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CIRCOLARE N. 24 del 07/11/2024 

 

Al personale tutto 

 

 

OGGETTO: Documentazione personale e tenuta atti 

 

Si comunica che ciascun dipendente del CPIA 1 PRATO deve inviare una mail (indicando nell’oggetto 

“CERTIFICAZIONE A.S. 24-25 - NOME COGNOME”) all’indirizzo di posta elettronica 

certificazione@cpiaprato.edu.it , i seguenti documenti: 

1. la scheda di aggiornamento professionale (svolti durante l’anno scolastico 2023/24).  

Per i nuovi docenti: compilare soltanto la sezione “dati anagrafici”; 

2. il curriculum vitae in formato europeo aggiornato, datato a novembre 2024 e firmato. 

Al fine della tutela e del rispetto della normativa UE 2016/679, i documenti inviati saranno trattati 

esclusivamente per le finalità istituzionali e non saranno visibili agli altri. 

 

In allegato alla presente: 

1. modello di scheda di aggiornamento professionale da compilare e inviare. 

 

Si prega di caricare i documenti sopra riportati entro lunedì 25 novembre 2024. 

 

N.B. 

1. In vista della visita ispettiva al nostro Istituto relativa all’accreditamento quale ente di formazione, 

si raccomanda di compilare il libretto personale dello studente in tutte le sue parti, datarlo e 

firmarlo, e il registro elettronico per tutta la durata dell’anno scolastico. 

2. Particolare attenzione andrà posta all’aggiornamento documentale degli studenti, altrimenti 

l’Istituto non rilascerà alcuna certificazione agli interessati. 

3. Si ricorda che, relativamente agli studenti iscritti ai corsi della Casa Circondariale, è obbligatorio 

attenersi scrupolosamente ai nominativi e ai dati anagrafici forniti dall’Amministrazione Carceraria. 

 

 

                     Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Teresa Bifulco 

Documento firmato digitalmente secondo il CAD 

e norme ad esso connesse 
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