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Agli studenti e alle loro famiglie
Al personale docente
Al personale ATA

OGGETTO: Iter da seguire per la richiesta di certificati di iscrizione e frequenza da

parte degli studenti

Per favorire il lavoro di segreteria e per garantire maggiore tracciabilita, si informa che
la richiesta da parte degli studenti di certificati di iscrizione e frequenza per il corrente
anno scolastico deve essere inoltrata dagli insegnanti coordinatori di classe tramite mail
o, se effettuata brevi manu, utilizzando 1’apposito modulo scaricabile dal sito di Scuola.

Pertanto, gli studenti si rivolgeranno al proprio coordinatore di classe per richiedere
un certificato di iscrizione e frequenza.

Si ricorda agli insegnanti di specificare nella mail e/o nel modulo i dati anagrafici dello
studente, il corso che frequenta e la durata del corso (data inizio e data fine corso).

Si allega il modulo per la richiesta di certificati di iscrizione e frequenza.

Si ringrazia per la collaborazione.

Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Teresa Bifulco
Documento firmato digitalmente secondo il CAD
e norme ad esso connesse
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